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COMPRAS
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Con el objeto de dar cumplimiento a los articulos 16, 18, 20 y 21 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima,
se pone a disposicion de los interesados el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento de Villa de Alvarez 2025, el cual
serd de caracter informativo, no implicara compromiso alguno de contrataciéon y
podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin responsabilidad
alguna para el municipio con fundamento en el art. 18 numeral 2y 3 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Colima.

Con este programa se pretende cubrir las necesidades de bienes, arrendamientos
y servicios para la atencion de los programas y proyectos que tiene encomendados
el H. Ayuntamiento de Villa de Alvarez y en general para el desempefio de las
actividades cotidianas.

INTRODUCCION

Se elabora este Plan de Adquisiciones, en conjunto con las areas involucradas,
(Oficialia Mayor, Direccion de Recursos Materiales, Direccion de servicios
Generales, Tesoreria, Egresos, Sistemas, Contraloria, Transparencia y las areas
requirentes de bienes y/o servicios que necesitan se proporcione las herramientas
para cumplir con las metas y objetivos plasmados en el plan de desarrollo
municipal).

Se definié se cumpliera:

e La participacion de nuevos actores en el mercado, que genere las
condiciones de contratacion.

e Planeacion en las compras, para ello se recibiran solicitudes solo los dias
jueves de cada semana para poder revisar los viernes y organizar los
procedimientos a realizar, para la semana proxima entrante.

e Generar unas serie de reglas basicas para realizar la solicitud de
- [Especificaciones claras y precisas (si no se contara con ello se

regresara y tendra que enviar nuevamente para revisarse siguiente
semana) i

ety
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- Contar con suficiencia presupuestal (si no se cuenta con la suficiencia
presupuestal suficiente sera regresado el requerimiento)

El Plan Anual de Compras y Contrataciones es un listado de bienes y/o servicios de
caracter referencial, que el Municipio planifica comprar o contratar en el transcurso
de un afio calendario. Es obligatorio que, cada afio, el Municipio elabore su Plan
Anual de Compras. No obstante lo anterior, bajo ninguna circunstancia el Plan Anual
de Compras obliga al Municipio o a la Direccién encargada a efectuar los Procesos
de Compras conforme a lo sefialado en él. Sera responsabilidad de cada Municipio
elaborar y evaluar periédicamente el plan anual de compras, estableciendo una
metodologia para evaluar anualmente los resultados de los contratos celebrados.
Entre los objetivos del Plan Anual de Compras podemos mencionar los siguientes:

» Realizar convocatorias o solicitudes para adquisiciones de bienes y/o servicios a
proveedores con las condiciones de pago con tiempo para que puedan planificar.

e Posibilidad de realizar compras consolidadas.
» Realizar procesos de adquisiciones mas eficaces, eficientes y transparentes.

De conformidad al articulo 16 numeral 1 de la ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima.

El Municipio a través de la Oficialia Mayor, formularan sus programas anuales de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como los programas que abarquen
mas de un ejercicio presupuestal. Para la elaboracion de los programas deberan
sefialar los recursos correspondientes y deberan considerar: las areas involucradas
de suministrar bienes y/o servicios y las relacionadas con el presupuesto. (Oficialia
Mayor, Direccién de Recursos Materiales, Direccion de Servicios Generales,
Tesoreria, Egresos, Sistemas, Contraloria, Transparencia y las areas requirentes
de bienes y/o servicios que necesitan se proporcionen las herramientas para cumplir
con las metas y objetivos plasmados en el plan de desarrollo municipal). \

Debe contener:

e las acciones previas, durante y posteriores a la realizacién de dic
operaciones

o Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo.

e La calendarizacion fisica y financiera de los recursos nece
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¢ Los sujetos responsables de su instrumentacion

e Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi
como, en su caso, aquéllos relativos a la adquisicion de bienes para su
posterior comercializacion, incluyendo los que habran de sujetarse a
procesos productivos;

e La existencia en cantidad suficiente de los bienes, los plazos estimados de
suministro, los avances tecnoldgicos incorporados en los bienes, y en su
caso los planos, proyectos y especificaciones:

e Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo;

e En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un
ejercicio presupuestario, los entes gubernamentales deberan determinar
tanto el presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate; en
la formulacién de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se
consideraran los costos que, en su momento, se encuentren vigentes, y se
dara prioridad a las previsiones para el cumplimiento de las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores:

e Los convenios marco que se utilizan para la adquisicion de bienes o
servicios de uso constante, frecuente o intensivo en el afio de ejercicio

7=

CONSIDERACIONES TOMADAS AL ELABORAR EL PLAN ANUAL DE \
COMPRAS

e Identifique compras operativas y estratégicas, estimando la demanda futura.

e Entrevistas y reuniones con todas las unidades requirentes, para revisar sus
cumplimientos y proyecciones.

e Buscar consolidar compras identificando potenciales proveedores,
mecanismos de compra y tiempos asociados en la generacion de dichos
procesos.

e En caso de realizar compras por volumen establecer mecanismos d

OBJETIVOS Y METAS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO D
LO CUAL SE REALIZARAN LOS REQUERIMIENTOS CORRES
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El Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027 fue construido a través de la demanda y
propuesta de los ciudadanos y servidores publicos municipales, ademas, con el
apoyo de sectores y organizaciones con liderazgo en el desarrollo politico, social,
cultural y economico.

De tal manera que podremos revisar el marco juridico que le da sustento a la
planeacion y estructura para la conformacion del presente documento. Podremos
visualizar la forma operativa en la que se recogio, sistematizé y recopild la
informacion.

Se rescata la base de todo el PMD a través del diagnéstico, mismo que nos lleva al
antecedente historico y la problematica actual que vive el municipio y que es
necesario hacerle frente lo antes posible.

Esta planeacion tiene un rumbo fijo, disefiado a través de lo que se espera lograr y
visualizar de Villa de Alvarez en el afio 2027, ademas, se rescatan los valores
institucionales, los cuales, son necesarios para darle sentido a cada una de las
acciones proyectadas.

Por lo anterior, se disefiaron tres ejes siendo los siguientes:
1. Municipio Sostenible.

2. Desarrollo y Comunidad.

3. Gobierno Eficiente.

4. Gobierno Abierto.

El eje de “Municipio sostenible” busca lograr un municipio en desarrollo urbano

ordenado, prioriza los actos ecolégicos para el cuidado del medio ambiente,

potencia la promocién turistica para que el visitante viva la tradicién Villalvarense.

Ademas, la mejora continua y constante de los servicios publicos son una prioridad.

Un eje exclusivo para prevenir la inseguridad, requiere acciones que fortalezcan el &
tejido social, la convivencia y la prevencion del delito, por lo tanto, “Desarrollo y

Comunidad” es la linea base para marcar un rumbo de tranquilidad y paz en las

colonias de Villa de Alvarez. Partiendo desde la perspectiva de Entornos Seguros, >
este eje contempla estrategias y programas que impacten en cultura, educacion, T —
deporte, desarrollo econémico y, por supuesto, nuestras tradiciones: poniendo al

centro a la participacion ciudadana como el medio para lograr el desarrollo <§
comunitario. La prevencion del delito y la seguridad ciudadana son los elementos

que le daran orden, vigilancia y buscara la tranquilidad en nuestras colonias,

“2024, Ario del Bicentenario de la creacidén del Territorio Federal de Colima.
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El eje “Gobierno eficiente” es necesario para que exista cumplimiento de la ley a
cabalidad, haya certeza y garantia juridica, se muestran acciones fundamentales
para que la justicia sea la base del gobierno municipal. Por otra parte, es un eje que
busca la gestion de resultados a través de diferentes estrategias para el gasto
eficiente, transparente y la mejora de la recaudacion, buscando la transicion a un
gobierno digital y tecnolégico. Sera necesario el control, seguimiento y evaluacion
de manera permanente para la intervencién oportuna, en caso de que requiera de
ajustes en la planeacion operativa y presupuestal, de tal manera que exista la
apertura necesaria para lograr las metas planteadas. Finaimente, el Eje 4 “Gobierno
Abierto” permitira fortalecer el control interno para prevenir crisis, mejorar los
procesos y evitar el mal uso de los recursos materiales y econémicos, ademas,
ayudara a ser transparentes en todas las acciones que realice la administracion
municipal, buscando siempre comunicar resultados de una manera asertiva y
permanente. El PMD 2024-2027 esta alineado al Plan Nacional del Desarrollo 2024-
2030 y a los Objetivos de Desarrollo Sostenible propuestos por [a ONU a través de
la Agenda 2030, por tal motivo, se busca tener los resultados que los Villalvarenses
merecen.

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION

1. SUFICIENCIA PRESUPUESTA
(PRESUPUESTO DE EGRESOS)
AUTORIZACION TESORERA

2. ELABORACION DEL REQUERIMIENTO EN SITEMAS
(BIEN Y/O SERVICIO) \
(GENERA UN NUMERO Y TOMA LA PARTIDA PRESUPUESTAL A AFECTAR)

NOTA:
e EN CASO DE NO CONTAR CON LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL GESTIONAR
CON EL AREA DE TESORERIA
e SERECIBEN LOS REQUERIMIENTOS EN OFICIALIA MAYOR CON SUFICIENCIA x
PRESUPUESTAL
e LOS REVISA EL OFIAL MAYOR, Y ENTREGA PARA SU SEGUIMIENTO: LOS QUE
SON PARA COMPRA DE BIENES AL AREA DE RECURSOS MATERIALES Y LOS

QUE SON PARA LA REALIZACION DE ALGUN SERVICIO O CONTRATACION ____3
PASAN AL AREA DE SERVICIOS GENERALES, CADA UNA DE ESTAS AREAS —<€5
HACE LO PROPIO PARA DAR PUNTUAL SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO '

CONFORME A LEY. Q

#2024, Afio del Bicentenario de lo creacicn de! Territorio Federal de Colima”. g
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3. REALIZAR ESTUDIO DE MERCADO
SOLICITAR COTIZACION, DEPENDIENDO EL MONTO DEL BIEN Y/O SERVICIO A
ADQUIRIR SERA EL PROCEDIMIENTO A REALIZAR CON FORME A LA LEY.

4. PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISCION DEL BIEN Y/O SERVICIO
TODAS LAS ADQUISIONES DE BIENES Y/O SERVICIOS POR REGLA GENERAL DEBEN
SER LICITACIONES PUBLICAS NACIONALES PERO, POR LA OPERATIVIDAD DE LOS
ENTES GUBERNAMENTALES A VECES ES IMPOSIBLE LLEVAR A CABO EL
PROCEDIMIENTO ANTES MENCIONADO POR LOS TIEMPOS PARA RESOLVER ALGUN
TEMA, POR LO QUE LA LEY PREVE EXCEPCION A LA LICITACION POR MONTOS DE
OPERACION EN SU ARTICULO 46 FRACCION |, Il y III.

EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
(POR MONTO DE OPERACION ART. 46 FRACC. I, I Y 111)
UMA 2025
$113.14
FRACC. | ADJUDICACION DIRECTA (MENOR A 100 UMAS)
FRACC. Il ADJUDICACION DIRECTA CON 3 COTIZACIONES Y VISTO BUENO DEL
COMITE (101 UMAS A 850 UMAS)
FRACC. Il INVITACION RESTRINGIDA CON PARTICIPACION DEL COMITE (851
UMAS A 11,150 UMAS)
QO LICITACION PUBLICA NACIONAL (11,150 UMAS EN ADELANTE)

0O OO0

NOTA 1: (ART. 46 NUMERAL 2) LOS ENTES GUBERNAMENTALES NO DEBERAN FRACCIONAR
LAS OPERACIONES CON EL PROPOSITO DE QUE LAS MISMAS QUEDEN COMPRENDIDAS EN
LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA A QUE SE REFIERE ESTE ARTICULO.

;/%’

5. TRAMITE PARA PAGO

UNA VEZ QUE SE REALIZA EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION, SE CONTINUA
CON EL PAGO DEL BIEN Y/O SERVICIO BRINDADO.

SE SOLICITA LA ORDEN DE PAGO Y/O SERVICIO A TESORERIA, PARA
POSTERIORMENTE SOLICITAR LA FACTURA CORRESPONDIENTE. ¥y

NOTA: CUANDO ES UN BIEN EL AREA DE RECURSOS MATERIALES Y CONTROL
PATRIMONIAL, REALIZA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE, CUANDO ES UN SERVICIO )
ES EL AREA DE SERVICIOS GENERALES, QUIEN REALIZA LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADJUDICACION CORRESPONDIENTES PARA CONTRATAR Y POSTERIORMENTE

“2024, Aric dol Bicentenario de lo creacion del Territorio Federal de Colima™
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TRAMITAR PAGO, CUANDO POR LOS MONTOS REQUIERE UN PROCEDIMIENTO QUE
AUTORICE EL COMITE DE COMPRAS ES EL AREA QUIEN DEBE ENVIAR LOS CUADROS
CORRESPONDIENTES DEBIDAMENTE DOCUMENTADO PARA PASAR A SU
APROBACION EN COMITE Y S| FUESE UNA INVITACION RESTRINGIDA DEBERA ENVIAR
AL AREA DE RECURSOS MATERIALES UN OFICIO ADJUNTO AL REQUERIMIENTO
SOLICITANDO EL PROCEDIMIENTO CON SU ESTUDIO DE MERCADO ANEXO; UNA VEZ
APROBADO LOS PROCEDIMIENTOS EN COMITE EL AREA DE RECURSOS MATERIALES
ENVIARA EL RESOLUTIVO MEDIANTE OFICIO PARA EL TRAMITE DE PAGO
CORRESPONDIENTE.

6. PAGO
SE ENVIA DOCUMENTACION PARA PAGO AL AREA DE EGRESOS:

- REQUERIMIENTO

- PROCEDIMIENTO

- ACTA DE ADJUDICACION
-ORDEN DE COMPRA
-FACTURA

-VALIDACION FACTURA

- ENTREGABLES
-CONTRATO

GENERALES

¢ Usar el plan de compras como instrumento de organizacion y planeacion.

e Definir responsables y procedimientos para implementar y monitorear el plan de
compras.

e Involucrar a todas las unidades de la organizacién en la elaboracion del Plan.

e Vincular el Plan de Compras al proceso presupuestario y ajustarse a los recursos

disponibles. %

e Incluir informacion de calidad, que aporte a la transparencia.

e Monitorear cumplimiento y modificaciones del Plan, notificando los cambios :Z‘
adecuaciones al comité.

2

¢ Ingresar oportunamente el Plan Anual de Compras al sistema de informacion.

Disponible en:

kM - —
: ! i
“2024, Ario del Bicentenario de i creacidn del Territorio Federal de Colima”.
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https://villadealvarez.gob.mx/transparencia/programa-anual-de-
adquisiciones-compras/

Técnica Legislativa:

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE COLIMA

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO

o EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL H. AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE VILLA DE ALVAREZ.

Directiva(s):

e OFICIALIA MAYOR

e DIRECCION RECURSOS MATERIALES Y CONTROL PATRIMONIAL
e DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

e TESORERIA

¢ EGRESOS

e SISTEMAS

L
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